KLASA:
URBROJ:

Zagreb,

Na temelju ¢lanka 12. Zakona o Centru za restrukturiranje i prodaju (Narodne novine, broj
102/25), €lanaka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22, 48/26)
i Clanka 10. Statuta Centra za restrukturiranje i prodaju, KLASA: 025-03/25-02/1, URBROJ:
360-01/04-2025-2 od 10. prosinca 2025. godine, ravnatelj Centra za restrukturiranje i prodaju
donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ | JAVNOJ NABAVI

. Uvod

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o jednostavnoj i javnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) definiraju se
procedure, dogadaji, nadleznosti i odgovornosti, aktivnosti i rokovi izvrSenja za sudionike u
postupcima nabave kako bi se postupak nabave provodio transparentno i jednoobrazno.

Centar za restrukturiranje i prodaju (dalje u tekstu: CERP) ¢e u primjeni ovog Pravilnika u
odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao sto
su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti. U provedbi
postupaka nabave robe, radova i/ili usluga ¢e se primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na
nacin koji omogucuje ucinkovitu nabavu robe, usluga i radova, kao i ekonomi¢no troSenje
javnih sredstava.

Ovim Pravilnikom propisan je postupak stvaranja ugovornih obveza CERP-a u postupku javne
i jednostavne nabave robe, usluga, provedbe projektnih natjeCaja i radova, kako bi se sredstva
osigurana Financijskim planom Kkoristila zakonito, namjenski i svrhovito uz istovremeno
osiguranje ucinkovitog i djelotvornog funkcioniranja sustava financijskog upravljanja i kontrola
u okviru financijskih sredstava CERP-a.

Postupci nabave provode se na temelju Plana nabave u Sektoru za financijske i opée poslove,
Sluzba za nabavu, opce i informatic¢ke poslove, Odjel za nabavu i tehni¢ke poslove.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li koristeni
u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

Il. Plan nabave

Clanak 2.
Na temelju sredstava odobrenih Financijskim planom CERP-a, izraduje se Plan nabave za
poslovnu godinu.

Prijedlog Plana nabave izraduje voditelj Odjela za nabavu i tehniCke poslove u suradnji sa
Sluzbom za financije i raCunovodstvo, a na temelju prijedloga potrebe i procjene planiranih



aktivnosti svih ustrojstvenih jedinica CERP-a te imajuéi u vidu i izvrSenja proSlogodisnjeg Plana
nabave.

U Planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a
od 5.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, a isti obavezno sadrzi sljedeée podatke:
predmet nabave, evidencijski broj nabave, brojéanu oznaku predmeta nabave (CPV),
procijenjenu vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost, vrstu postupka nabave,
podatak o tome je li predmet nabave podijeljen na grupe te sklapa li se ugovor ili izdaje
narudzbenica kao i planirano trajanje ugovora, planirani poCetak postupka, navod financira li
se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o izvoru financiranja poznati
prilikom izrade plana nabave te eventualno druge bitne podatke.

Prije pokretanja postupka nabave, viSi savjetnik u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove,
zaduzen za poslove nabave, provjerava jesu li za predmetnu nabavu osigurana sredstva u
Planu nabave te utvrduje trenutno izvrSenje predmetne nabave u skladu s planiranim
sredstvima.

Voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke poslove u suradnji s voditeliem Odjela za financije i naplatu
potrazivanja duzan je jednom mjesec¢no utvrditi stanje iskoriStenosti/realizacije Plana nabave
za sve planirane predmete nabave.

Ako tijekom godine nastane potreba za provodenjem nabave koja nije obuhvaéena Planom
nabave, rukovoditelj ustrojstvene jedinice CERP-a u kojoj se obavljaju poslovi nabave moze
predloziti izmjenu Plana nabave, ali samo ukoliko u Financijskom planu postoje sredstva
kojima se moze omoguciti realizacija predloZene izmjene.

Plan nabave CERP-a odobrava i donosi ravnatelj CERP-a.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene objavljuju se na internetskim stranicama CERP-
a i u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

lll. Vrsta postupaka nabave }
Clanak 3.
Svi iznosi navedeni u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Nabava robe, usluga, provedbe projektnih natje€aja i radova u CERP-u podijeljena je na:

1. postupke jednostavne nabave robe, usluga, provedbe projektnih natjeCaja i radova
izvan javne nabave Cija je procijenjena vrijednost do uklju¢ujuci 15.000,00 eura

2. postupke jednostavne nabave — ograni€eno prikupljanje ponuda roba i usluga,
provedba projektnih natjeCaja i radova izvan javne nabave Cdija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura do uklju€ujuci 25.000,00 eura za nabavu roba ifili
usluga odnosno do uklju€ujuci 45.000,00 eura za nabavu radova

3. postupke jednostavne nabave — javno prikupljanje ponuda roba, usluga, provedba
projektnih natjeCaja i radova izvan javne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od
25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno veca
od 45.000,00 eura za nabavu radova, a manja od 100.000,00 eura

4. postupke javne nabave robe, usluga, provedbe projektnih natjeCaja i radova Cija je
procijenjena vrijednost propisana Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine, broj
120/16, 114/22, 48/26, dalje u tekstu: Zakon o javnoj nabavi).

Vrsta postupka nabave utvrduje se Planom nabave za tekuc¢u poslovnu godinu.



IV. Sukob interesa
Clanak 4.

Sukobom interesa pri sklapanju ugovora o nabavi i/ili izdavanju narudzbenica, neovisno o
vrijednosti predmeta nabave i vrsti postupka nabave, smatraju se svi odnosi CERP-a kao
narucitelja i gospodarskih subjekata propisani odredbama vazeceg Zakona o javnoj nabauvi.
Pravila o sprjeCavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa u skladu sa Zakonom o
javnoj nabavi primjenjuju se i na jednostavne nabave koje se provode prema ovome
Pravilniku. Predstavnici CERP-a koji sudjeluju u postupcima nabave obvezni su potpisati
izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je azurirati bez odgadanja ako nastupe
promjene.

Ravnatelj te svi ¢lanovi Upravnog vijeéa CERP-a duzni su potpisati Izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa u smislu odredbi Zakona o javnoj nabavi te se na sukob interesa
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

U svakom pojedinaénom postupku nabave CERP je obvezan navesti popis gospodarskih
subjekata s kojima je u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

V. Postupci jednostavne nabave roba, usluga, provedbe projektnih natjecaja i
radova izvan javne nabava cija je procijenjena vrijednost do ukljucujudéi
15.000,00 eura

Clanak 5.
Nabava robe, usluga, provedbe projektnih natje€aja i radova Cija je procijenjena vrijednost
nabave za pojedinacni predmet nabave do uklju€ujuci 15.000,00 eura provodi se izvan javne
nabave na temelju narudzbenice i/ili ugovora bez posebnih pravila postupka, a u skladu s
pisanim zahtjevom ravnatelja CERP-a, voditelja Ureda ravnatelja, direktora Sektora te voditelja
Samostalne sluzbe za unutarnju reviziju (dalje u tekstu: nadlezni rukovoditelji) kojima se
predlaze pokretanje postupka nabave iz djelokruga rada njihove nadleznosti.

Pisani zahtjev nadleznog rukovoditelja iz stavka 1. ovog ¢lanka mora minimalno sadrzavati
podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave bez poreza na dodanu
vrijednost, obrazloZenje i navodenje razloga nabave te naziv barem jednog gospodarskog
subjekta kojem se treba dostaviti Poziv za dostavu ponuda ili nadlezni rukovoditelj dostavlja
konkretnu Ponudu gospodarskog subjekta koju potpisuje.

U slu¢aju dostave konkretne potpisane Ponude gospodarskog subjekta od strane nadleznog
rukovoditelja, u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove izraduje se narudzbenica koju potpisuje
ravnatelj CERP-a.

Ukoliko u Odjel za nabavu i tehni¢ke poslove nije dostavljena konkretna potpisana Ponuda
gospodarskog subjekta, nabavu iz stavka 1. ovog Clanka provodi visi savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehniCke poslove u skladu sa zaprimljenim pisanim zahtjevom nadleznog
rukovoditelja iz stavka 2. ovog Clanka.

Narudzbenicu i/ili ugovor potpisuje ravnatelj CERP-a nakon zaprimljene ponude koja treba biti
supotpisana od nadleznog rukovoditelja koji je inicirao pokretanje postupka nabave odnosno
supotpisana od nadleznog rukovoditelia Sektora za financijske i opCe poslove ukoliko je
organiziran postupak i izvrSen odabir ponuditelja u postupku.

U provedbi postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim poglavljem koristiti ¢e se
prvenstveno elektroni¢ka sredstva komunikacije (e-posta ili drugi odgovarajuci e-oblik). U
opravdanim slu€ajevima koristit Ce se sredstva komunikacije koja nisu elektronicka ili se moze
kombinirati njihova primjena s elektroni¢kim sredstvima komunikacije (npr. ako se zahtijevaju
jamstva, uzorci te u drugim opravdanim slu€ajevima).



U provedbi postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim poglavljem, CERP moze koristiti
usluge posrednika u osiguranju, brokera, agenata, zastupnika i sli€¢no ukoliko je to omoguc¢eno
vazec¢im zakonodavnim okvirom te ¢e isti na temelju naloga CERP-a zatraziti ponudu/ponude.

Clanak 6.

Postupak stvaranja obveza za nabavu u vrijednosti do uklju€ujuéi 15.000,00 eura provodi se

po sljedecoj proceduri:

. Rok za
Rbr | Dogadaj Nadleiznost Aktivnost realizaciju
Odgovornost aktivnosti
nadleznost: - u Odjel za nabavu i tehnicke
rukovoditelji svih poslove potrebno je dostaviti Kontinuirano
Zahtjev za ustrojstvenih jedinica pisani zahtjev za pokretanje , ;
; CERP-a - tijekom godine,
1 | provodenje postupka postupka nabave ili konkretnu au skladu s
nabave d t: Ponudu gospodarskog subjekta
voditelj Sluzbe za nabavu, (clan.ak_ 5. stavak 2. i 3. ovog
opcCe i informaticke poslove | Pravilnika)
Provjera 3 u roku od 2
uskladenosti nadleznost: . - visi savjetnik zaduzen za poslove | " o
zahtjeva za visi savjetnik ‘_{OdJem Za nabave duzan je izvrsiti provjeru dana zaprimania
5 provodenje postupka | Nabavu i tehnicke poslove | yskladenosti s predstavnicima zaht'evapza I
sa stanjem d t: Sluzbe za financije i J :
; e 0dgovornost N provodenje
|.skor|s.§en_|h voditelj Sluzbe za nabavu, | racunovodstvo postupka
financijskih opce i informaticke poslove nabave
sredstava
- ukoliko nije zaprimljena
konkretna ponuda gospodarskog
subjekta od nadleznog
rukovoditelja koji je predlozio
pokretanje postupka nabave, visi
. savjetnik zaduzen za poslove
nadleznost: . nabave duzan je prikupiti
visi savjetnik u Odjelu za minimalno jednu ponudu za u roku od 10
Prikupljanje ponuda | nabavu i tehnicke poslove | regjizaciju nabave (po moguénosti radnih dana od
3 dana provjere

za realizaciju nabave

od provjerenog dobavlja¢a s kojim

odgovornost: ; . . uskladenosti
voditelj Sluzbe za nabavu, | CERP ima uspostavljen poslovni zahtjeva
opce i informaticke poslove | ©dnos) o
- ponudu/ponude za realizaciju
nabave mogu prikupiti u ime i za
racun CERP-a posrednici u
osiguranju, brokeri, zastupnici i sl.
ukoliko je isto omoguceno
vaZecéim zakonodavnim okvirom
- izdavanje narudzbenice ili izrada
prijedloga ugovora na temelju
zaprimljene konkretne ponude
Izrada narudzbenice | nadleznost: gospodarskog subjekta koja mora U roku od 2
$ osnovnim vi$i savjetnik u Odjelu za biti supotpisana od strane radna dana od
elementima ugovora | napavu i tehnicke poslove | hadleznog rukovoditelja koji je . :
. .. . zaprimanja
4 | (opis predmeta predloZio pokretanje postupka onude za
nabave, koli¢ina, odgovornost: nabave odnosno supotpisana od Eealizaci'u
cijena i sl.) ili voditelj Sluzbe za nabavu, | nadleznog rukovoditelja Sektora nabave )

prijedloga ugovora

opce i informatiCke poslove

za financijske i op¢e poslove
ukoliko je organiziran postupak i
izvrSen odabir ponuditelja u
postupku




Rok za

Rbr | Dogadaj Nadleiinost Aktivnost realizaciju
Odgovornost aktivnosti
nadleznost: u roku od 2
Odobrenje direktor Sektora za . L radna dana od
5 | narudsbenice ili financijske i opée poslove - pot_pl_swa_nje narudzbenice ili |zradev o
potpisivanie Ugovora | odaovornost potpisivanje ugovora narudzbenice ili
odgovornost. prijedloga
ravnatelj CERP-a ugovora

Vodenje registra
izdanih

6 | narudzbenica i
sklopljenih ugovora

nadleznost:
visi savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehni¢ke poslove

odgovornost:
voditelj Odjela za nabavu i

tehnicke poslove i voditelj

- evidentiranje izdanih

narudzbenica i sklopljenih ugovora

kontinuirano
tijekom godine,
a azuriranje
najmanje svaka
tri mjeseca

Sluzbe za nabavu, opce i
informatic¢ke poslove

VI. Postupci jednostavne nabave — ogranic¢eno prikupljanje ponuda roba i
usluga, provedba projektnih natjecaja i radova izvan javne nabave cija je
procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura do ukljuéivo 25.000,00 eura za
nabavu roba i/ili usluga odnosno do ukljuc¢ivo 45.000,00 eura za nabavu
radova

Clanak 7.

Nabava robe, usluga i provedbe projektnih natjeCaja Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od
15.000,00 eura do uklju€ujuéi 25.000,00 eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno do
uklju€ujuci 45.000,00 eura za nabavu radova (jednostavna nabava — ograni¢eno prikupljanje
ponuda) provodi se u modulu jednostavne nabave EOJN RH pozivanjem najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta na dostavu ponude u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenima u
Pozivu na dostavu ponuda. CERP samostalno odluduje o odabiru gospodarskih subjekata
pozvanih na dostavu ponuda, a ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski subjekti kojima
je dostavljen Poziv na dostavu ponuda putem EOJN RH.

Uz obvezu pozivanja minimalno tri gospodarska subjekta, CERP moze Poziv na dostavu
ponuda javno objaviti u modulu jednostavne nabave u EOJN RH. U tom sluaju svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti svoju ponudu i sve pristigle ponude se
uzimaju u obzir pod istim uvjetima.

U iznimnim slu€ajevima Poziv se putem modula jednostavne nabave EOJN RH moZe dostauviti
samo jednom gospodarskom subjektu u skladu s odredbama Clanka 12. ovog Pravilnika.

Ovaj postupak se provodi na temelju pisanog zahtjeva rukovoditelja ustrojstvene jedinice
CERP-a kojim se predlaZze pokretanje postupka nabave, a isti mora minimalno sadrzavati
podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave bez poreza na dodanu
vrijednost, obrazlozenje i navodenje razloga nabave te popis minimalno tri gospodarska
subjekta kojima se treba dostaviti Poziv za dostavu ponuda, odnosno jednog gospodarskog
subjekta ukoliko se primjenjuje izuzeCe u skladu s odredbama Clanka 12. ovog Pravilnika te
eventualno prijedlog da se poziv javno objavi u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 8.
Postupak jednostavne nabave — ograni€eno prikupljanje ponuda provodi se po sliedecoj
proceduri:




- Rok lizacii
Rbr | Dogadaj Nadle_znost Aktivhost ° za.rea IZ?CU "
i aktivnosti
Odgovornost
nadleznost: o
rukovoditelji svih - u Odjel za nabavu i kontinuirano
: : ustrojstvenih jedinica tehnicke poslove potrebno tiekom godine, a u
Zahtjev za provodenje | CERP-a . SR : skladu s
i je dostaviti pisani zahtjev za .
1 postupka jednostavne . potrebama i
. pokretanje postupka ;
nabave odgovornost: ) rokovima
voditelj Sluzbe za nabave (cl_an_ak 7. stavak 4. predvidenih
nabavu, opée i ovog Pravilnika) Planom nabave
informaticke poslove
. .| hadleznost: - vi$i savjetnik zaduzen za
Provjera uskladenosti | vigj savjetnik u Odjelu za San i u roku od 2 radna
; . ) ) poslove nabave duzan je
zahtjeva za provodenje | nabavu i tehnicke poslove izvrsiti provjeru dana od dana
2 postupka s Planom ) zaprimanja
. . odgovornost: uskladenosti s .
nabave i stanjem ool SIut redstavnicima Sluzbe za zahtjeva za
iskoristenih financijskih | voditelj Sluz,be_ za znanci'e i radunovodstvo provodenje
sredstava nabavu, opce i J postupka nabave
informaticke poslove
- vi8i savjetnik zaduzen za
poslove nabave duzan je
izraditi Odluku o pokretanju
postupka nabave, a koja
nadleznost: Odluka sadrzi: naziv
visi savjetnik u Odjelu za | predmeta nabave i
nabavu i tehni¢ke poslove | evidencijski broj nabave, .
o - u roku od 5 radnih
Izrada Odluke o procijenjenu vrijednost te
. dana od dana
3 | pokretanju postupka vrstu postupka nabave. .
! ) provjere
jednostavne nabave odgovornost: Navedenom Odlukom .
— ” . . Y . uskladenosti
voditelj Sluzbe za imenuju se ¢lanovi
nabavu, opce i Povjerenstva za
informati¢ke poslove jednostavnu nabavu koji ¢e
koordinirati pripremu i
sudjelovati u postupku
jednostavne nabave
(¢lanak 11. ovog Pravilnika)
. - visi savjetnik zaduzen za
nadleznost: _ poslove nabave u suradnji s | u roku od 5 radnih
visi savjetnik {{Odle“J Za | ostalim ¢lanovima dana od dana
. nabavu i tehnicke poslove | poyjerenstva za izrade Odluke o
4 Izrada Poziva za jednostavnu nabavu duzan okretanju
dostavu ponude odgovornost: jednosa . P J
voditelj Sluzbe za je izraditi tekst Poziva za postupka
nabavu, opée i dostavu ponuda (Clanak 11. | jednostavne
informaticke poslove ovog Pravilnika) nabave
- dostava Poziva na adrese
najmanje 3 gospodarska
Dostava Poziva . subjekta u modulu
gospodarskim nadleznost: _ jednostavne nabave EOJN
subjektima u modulu visSi savjetnik u Odjeluza | RH | eventualna javna U roku od 3 radna
jednostavne nabave nabavu i tehnicke poslove | opjava Poziva u modulu
e ) dana od dana
5 | EOJN RH i/ili javna odgovornost: jednostavne nabave u izrade Poziva za
objava Poziva u EOJN RH.

modulu jednostavne
nabave u EOJN RH

voditelj Sluzbe za
nabavu, opce i
informaticke poslove

U iznimnim sluCajevima
Poziv se mozZe dostaviti i
jednom gospodarskom
subjektu (€lanak 12. ovog
Pravilnika)

dostavu ponude




Rbr | Dogadaj Nadle_inost Aktivnost Rok za.realiz?ciju
i aktivnosti
Odgovornost
nadleznost:
o visi savjetnik u Odjelu za o ;
Prikupljanje Ponuda u | napavu i tehnigke poslove | - ViSi savjetnik zaduzen za | rok za dostavu
6 postupku jednostavne poslove nabave prati ponude ne moze
nabave — ograni¢eno M prikupljanje ponuda u biti krac¢i od 5 dana
prikupljanje ponuda voditelj Sluzbe za utvrdenim rokovima ni dulji od 15 dana
nabavu, opce i
informati¢ke poslove
Povjerenstvo za . i
jednostavnu nabavu - minimalno dva istekom roka za
predstavnika Povjerenstva | dostavu ponuda
7 Otvaranje zaprimljenih O_QQM _ za jednostavnu nabavu EOJN RH ¢e
Ponuda visi savjetnik u Odjelu za | moraju prisustvovati izvrsiti otvaranje
nabavu i tehniCke poslove otvaranju Ponuda u ponuda
te voditelj Sluzbe za postupku
nabavu, opce i
informatiCke poslove
nadleznost: - predstavnici Povjerenstva
Povjerenstvo za za jednostavnu nabavu
jednostavnu nabavu zaduZeni su za pregled, u roku od 7 radnih
Pregled, analiza i odgovornost: analizu i ocjenu dana od dana
8 | ocjena zaprimljenih visi savjetnik u Odjelu za zaprlr_nljgnlh Ponuda na otvaranja
Ponuda nabavu i tehnicke poslove | temelju Cega se izraduje i zaprimljenih
te voditelj Sluzbe za upisuje u EOJNRH ~ | Ponuda
nabavu, opce i Zapisnik o pregledu i ocjeni
informaticke poslove Ponuda u postupku
- viSi savjetnik zaduzen za
poslove nabave duzan je
Izrada prijedloga nadleznost: izraditi prijediog Odluke o
Odluke o odabiru visi savjetnik u Odjelu za | ©dabiru ponuditelja u u roku od 3 radna
ponuditelja u postupku | napavu i tehnicke poslove | Postupku, odnosno Odluke | dana od
9 odnosno Odluke o o ponistenju postupka potpisivanja
ponistenju postupka odgovornost: jednostavne nabave — Zapisnika o
jednostavne nabave — | voditelj Sluzbe za ograni¢eno prikupljanje pregledu i ocjeni
ograni¢eno prikupljanje _nabavu,.cv)pce ! ponuda, a u skladu s ponuda u postupku
ponuda informaticke poslove potpisanim Zapisnikom o
pregledu i ocjeni ponuda u
postupku
Potpisivanje Odluke o
odabiru p(_)nuditelja u nadleznost:
postupku jednostavne | girektor Sektora za o u roku od 2 radna
10 nabave odnosno financijske i opée poslove | potpisivanje i objava dana od dana

Odluke o ponistenju
postupka jednostavne
nabave te objava iste
u EOJN RH

odgovornost:
ravnatelj CERP-a

Odluke u EOJN RH

izrade Odluke




Rbr | Dogadsi Nadleznost Aktivnost Rok za realizaciju
Odgovornost
nadleznost:
i vii savjetnik u Odjelu za
[?::l}/gi?:ﬁima o Odluci nabavuji tehnicke Jposlove - objavom Odluke u EOJN | u roku od 2 radna
. o RH ponuditelji ¢e biti dana od dana
11 | o odabiru ponuditelja odgovornost: AN L
; odgovornost. obavijesteni o istoj potpisivanja
odnosno Odluci o voditelj Sluzbe za Odluke ravnatelja
ponistenju postupka nabavu, opée i
informati¢ke poslove
Izrada prijedloga voditelj Odjela za nabavu | - voditelj Odjela za nabavu i | u roku od 10 radnih
Ugovora s odabranim i i& tehnicke poslove izraduje dana od dana
ra . i tehnicke poslove M L
12 ponuditeljem odnosno prijedlog Ugovora s dostave obavijesti
izdavanje odgovornost: odabranim ponuditeljem izabranom
narudzbenice u voditelj Sluzbe za odnosno izdaje ponuditelju u
postupku nabavu, opce i narudzbenicu u postupku postupku
informati¢ke poslove
Sklapanje Ugovora s nadleznost:
odabranim ; \ - potpisivanje Ugovora s u roku od 3 radna
direktor Sektora za dana od dana
13 ponuditeljem odnosno financijske i opée poslove odabranim ponuditeljem u i-rade oriiedloaa
potpisivanje _ postupku odnosno U ovorF; {)dnogno
narudZbenice u odgovornost: narudZbenice govora oc
postupku ravnatelj CERP-a narudzbenice
dle3 _ godisniji 1zvjestaj o
%mela Janabavy | - iZrada lzviesca o kontroli provedbi i izvrSenju
i tehniéke Joslove izvrSenja postupka ot
Kontrola izvréenja P jednostavne nabave — podrucja nabave u
postupka jednostavne | odgovornost: ograni¢eno prikupljanje skladu s odredbom
14 | nabave — ograni¢eno | Voditelj Sluzbe za ponuda, u skladu s Clanka 29. ovog
informati¢ke poslove i i 29. ovog Pravilnika tijekom trajanja
direktor Sektora za roka sklopljenog
financijske i opée poslove Ugovora kontrola
izvrSenja po potrebi
nadleznost:
vi8i savjetnik u Odjelu za ) . o
nabavu i tehni¢ke poslove [J g:)/:?oergciuii ;:L?E'Jemh kontinuirano
] Vlgde:jje _rhegistra . | odgovornost: narudzbenica u postupcima | tiekom godine, a
" | Fdonin narudsbenica | oatel Odiela za nabavu | jednostavne nabave — | TTEEE
i tehnicke poslove i ogranigeno prikupljanje yman)
voditelj Sluzbe za ponuda mjeseca
nabavu, opce i
informatiCke poslove
VIl. Postupci jednostavne nabave — javno prikupljanje ponuda roba, usluga,

provedba projektnih natjecaja i radova izvan javne nabave Cija je procijenjena
vrijednost vec¢a od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura te nabave
radova cCija je procijenjena vrijednost nabave veé¢a od 45.000,00 eura, a manja
od 100.000,00 eura

Clanak 9.

Nabava robe, usluga i provedbe projektnih natjeCaja Cija je procijenjena vrijednost veca od
25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura te nabava radova cija je procijenjena vrijednost
nabave veéa od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura (jednostavna nabava — javno
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prikupljanje ponuda) provodi se u modulu jednostavne nabave EOJN RH javhom objavom
poziva za dostavu ponuda uz moguénost dostave poziva na adrese jednog ili vise
gospodarskih subjekata putem modula jednostavne nabave EOJN RH te iznimnu moguénost
da se Poziv putem modula jednostavne nabave EOJN RH dostavlja samo jednom
gospodarskom subjektu u skladu s odredbama ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

Ovaj postupak provodi se na temelju pisanog zahtjeva rukovoditelja ustrojstvene jedinice
CERP-a kojim se predlaze pokretanje postupka nabave, a isti mora minimalno sadrzavati
podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave bez poreza na dodanu
vrijednost, obrazloZenje i navodenje razloga nabave te adresu jednog gospodarskog subjekta,
ukoliko se predlaze izuzeée u skladu s ¢lankom 12. ovog Pravilnika, odnosno adrese vise
gospodarskih subjekta, ukoliko se, osim javne objave, poziv Zeli istima dostauviti.

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave — javno prikupljanje ponuda provodi se po sljedecoj proceduri:

Z Rok lizacij
Rbr | Dogadaj Nadle_znost Aktivnost o za.rea |ze.1cuu
i aktivnosti
Odgovornost
nadleZnost: o
rukovoditelji svih - u Odjel za nabavu i E%T(;rmlr?jci)ne au
, | ustrojstvenih jedinica tehnicke poslove potrebno J 9 ’
Zahtjev za provodenje | CERP-a . SR : skladu s
i je dostaviti pisani zahtjev za .
1 postupka jednostavne . potrebama i
nabave odgovornost: pokretanje postupka rokovima
voditelj Sluzbe_ za nabave (cl'an.ak 9. stavak 2. predvidenih
nabavu, opée i ovog Pravilnika) Planom nabave
informati¢ke poslove
. .| hadleznost: - vi$i savjetnik zaduzen za
Provjera uskladenosti | visi savietnik u Odielu za . u roku od 2 radna
; . J€ u Ud poslove nabave duZan je
zahtjeva za provodenje | nabavu i tehnicke poslove | i yrsiti i dana od dana
p izvrsiti provjeru e
5 postupka s Planom ; zaprimanja
, . odgovornost: uskladenosti s ,
nabave i stanjem odgovornost. icima Slu3 zahtjeva za
iskoritenih financijskih | voditelj Sluzbe za predstavnicima Sluzbe za | | g0 e
sredstava nabavu, opée i financije i raCunovodstvo postupka nabave
informatiCke poslove
- viSi savjetnik zaduZen za
poslove nabave duZan je
izraditi Odluku o pokretanju
postupka nabave, a koja
. Odluka sadrzi: naziv
nadleznost: _ predmeta nabave i
visi savjetnik ngdjeIu Za | evidencijski broj nabave, U roku od 5 radnih
Izrada Odluke o nabavu i tehnicke poslove | procijenjenu vrijednost te dana od dana
3 | pokretanju postupka odgovornost: vrstu postupka nabave. provjere
jednostavne nabave voditelj SluZbe za Naved_enomv Odlukom uskladenosti
nabavu, opée i imenuju se Clanovi
informaticke poslove Povjerenstva za .
jednostavnu nabavu koji ¢e
koordinirati pripremu i
sudjelovati u postupku
jednostavne nabave
(¢lanak 11. ovog Pravilnika)




- Rok lizacii
Rbr | Dogadaj Nadle_znost Aktivhost ° za.rea IZ?CU "
i aktivnosti
Odgovornost
. - ViSi savjetnik zaduzen za
nadleznost: _ poslove nabave u suradnji s | u roku od 5 radnih
visi savjetnik E{OdJe“J Za | ostalim ¢lanovima dana od dana
. nabavu i tehnicke poslove | poyjerenstva za izrade Odluke o
Izrada Poziva za . . )
4 odgovornost: jednostavnu nabavu duzan | pokretanju
dostavu ponude odgovornost. " o )
voditelj Sluzbe za je izraditi tekst Poziva za postupka
nabavu, opée i dostavu pc_)n_uda (Clanak 11. | jednostavne
informaticke poslove ovog Pravilnika) nabave
- javna objava Poziva u
. modulu jednostavne nabave
nadleznost: _ EOJN RH uz moguénost
visi savjetnik u Odjelu za | gostave poziva na adrese ku od 3 rad
Objava Poziva nabavu i tehnicke poslove | jednog ili vise gospodarskih ggrc:auog danr: na
5 | umodulu jednostavne | sdgovornost: subjekata. . :
odgovornost: NP i izrade Poziva za
nabave EOJN RH voditeli Sluzbe za U iznimnim slucCajevima
] . . s dostavu ponude
nabavu, opée i Poziv se moze dostaviti i
informati¢ke poslove jednom gospodarskom
subjektu (¢lanak 12. ovog
Pravilnika)
nadleznost:
S visi savjetnik u Odjelu za e
Prikupljanje Ponuda u | nhabavu i tehnicke poslove | - vi8i savjetnik zaduZen za rok za dostavu
6 postupku jednostavne poslove nabave prati ponude ne moze
nabave — javno M prikupljanje ponuda u biti krac¢i od 5 dana
prikupljanje ponuda voditelj SluZbe za utvrdenim rokovima ni dulji od 15 dana
nabavu, opce i
informati¢ke poslove
nadleZznost:
Povjerenstvo za o )
predstavnika Povjerenstva | dostavu ponuda
7 | Otvaranje zaprimljenih odgovornost: _ za jednostavnu nabavu EOJN RH ¢e
Ponuda visi savjetnik u Odjelu za | moraju prisustvovati izvrsiti otvaranje
nabavu, opce i
informatiCke poslove
nadleznost: - predstavnici Povjerenstva
Povjerenstvo za za jednostavnu nabavu
jednostavnu nabavu zaduZeni su za pregled, u roku od 7 radnih
Pregled, analiza i odgovornost: analizu i ocjenu dana od dana
8 | ocjena zaprimljenih visi savjetnik u Odjelu za zaprir_nlj%nih Pon.uda na otvaran_ja )
Ponuda nabavu i tehnicke poslove | temelju Cega se izraduje i zaprimljenih
upisuje u EOJN RH Ponuda

i voditelj Sluzbe za
nabavu, opce i
informati¢ke poslove

Zapisnik o pregledu i ocjeni
Ponuda u postupku
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Rbr | Dogadaj Nadleznost Aktivnost Rok za.reallza?cuu
i aktivnosti
Odgovornost
- vi8i savjetnik zaduzen za
Odlukc_a olodablru visi savjetnik u Odjelu za | odabiru ponuditelja u u roku od 3 radna
pgnudltelja U pOStUpkU | nabavu i tehnicke poslove | postupku odnosno Odluke | 98N8 04
9 | ednosno Odluke o _ 6 poni&teniu postuoka potpisivanja
ponistenju postupka odgovornost: 'egnostav rie gabavF:a < Zapisnika o
jednostavne nabave — | voditelj Sluzbe za ] . L pregledu i ocjeni
javno prikupljanje nabavu, opce i javno prikupljanje ponuda, ponuda u postupku
ponuda informaticke poslove a u skladu s potpisanim
Zapisnikom o pregledu i
ocjeni ponuda u postupku
Potpisivanje Odluke o
odabiru p(_)nuditelja u nadleznost:
postupku jednostavne direktor Sektora za u roku od 2 radna
10 nabave odnosno financijske i opée poslove | - potpisivanje i objava dana od dana
Odluke o ponistenju _ Odluke u EOJN RH izrade Odluke
postupka jednostavne | @dgovornost:
nabave te objava iste | ravnatelj CERP-a
u EOJN RH
. nadleZnost: )
Obavu_est” | vigi savjetnik u Odjelu za | - Objavom _Od_!uke u EOJN u roku od 2 radna
ponuditeljima o Odluci | nabavu i tehnicke poslove RH ponuditelji ¢e biti dana od dana
11 1° odabiru ponuditelja obavijesteni o istoj potpisivanja
odnosno Odluci o odgovornost: Odluke ravnatelja
ponistenju postupka voditelj Sluzbe za
nabave nabavu, opce i
informati¢ke poslove
nadleznost:
Izrada prijedloga voditelj Odjela za nabavu | - onivtte Odjela za nabavui | uroku od 10 radnih
Ugovora s odabranim i tehni¢ke poslove tehnicke poslove izraduje dana od dana
12 ponuditeljem odnosno prijedlog Ugovora s dostave obavijesti
izdavanje odgovornost: odabranim ponuditeljem izabranom
narudZbenice u voditelj Sluzbe za odnosno izdaje ponuditelju u
postupku F‘?baVU;{_E’ECG I I narudzbenicu u postupku postupku
informaticke poslove
Sklapanje Ugovora s nadleznost: L u roku od 3 radna
odabranim direktor Sektora za - potpisivanje Ugovora s dana od dana
13 ponuditeljem odnosno financijske i opée poslove odabranim ponuditeliem u izrade oriiedloaa
potpisivanje postupku odnosno Pri 9
narudzbenice u odgovornost: narudZbenice Ugovora odnosno
postupku ravnatelj CERP-a narudzbenice
godisniji Izvjestaj o
nadieznost. - izrada lzvjeSc¢a o kontroli provedbi ! favrsenu
voditelj Odjela za nabavu | ._° .~ " J K ugovora iz
i tehnicke poslove izvrsenja postupka podrucja nabave u
Kontrola izvr§enja jednostavne nabave — skladu s odredbom
14 | Postupka jednostavne odgovornost: javno prikupljanje ponuda, | gjanka 29. ovog

nabave — javno
prikupljanje ponuda

voditelj Sluzbe za
nabavu, opce i
informaticke poslove i
direktor Sektora za
financijske i opce poslove

u skladu s odredbama
Clanaka 27., 28. i 29. ovog
Pravilnika

Pravilnika, a
tijekom trajanja
roka sklopljenog
Ugovora kontrola
izvrSenja po potrebi

11




Rbr

Dogadaj

Nadleznost
i
Odgovornost

Aktivnost

Rok za realizaciju
aktivnosti

Vodenje registra

nadleznost:
visi savjetnik u Odjelu za
nabavu i tehni¢ke poslove

odgovornost:

- evidencija sklopljenih
ugovora i izdanih

kontinuirano
tijekom godine, a

15 | sklopljenih ugovora i voditelj Odjela za nabavu | harudzbenica u postupcima | azuriranje
izdanih narudzbenica i tehnicke poslove i jednostavne nabave — najmanje svaka tri
voditelj Sluzbe za javno prikupljanje ponuda mjeseca
nabavu, opée i
informatiCke poslove
VIll. Opcée odredbe postupaka jednostavne nabave

Clanak 11.
U postupcima jednostavne nabave koji se provode u skladu s poglaviljima VI. i VII. ovoga
Pravilnika, Odlukom ravnatelja o pokretanju postupka jednostavne nabave imenuju se ¢lanovi
Povjerenstva za jednostavnu nabavu koji ée provesti postupak jednostavne nabave. Clanovi
Povjerenstva za jednostavnu nabavu odgovorni su za obavljanje povjerenih poslova u skladu
sa mjerodavnim propisima.

Povjerenstvo je zaduzeno za pripremu i izradu Poziva, provedbu postupka jednostavne
nabave te je obvezno prisustvovati otvaranju ponuda i izvrsiti pregled, analizu i ocjenu
zaprimljenih ponuda. Povjerenstvo izraduje Zapisnik o pregledu i ocjeni Ponuda u postupku,
na temelju kojeg se predlaze donoSenje Odluke o odabiru ponuditelja u postupku, odnosno
Odluke o ponistenju postupka.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka sastoji se od 3 (tri) ¢lana.

Clanak 12.
Poziv gospodarskim subjektima na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave koji se
provodi u skladu s poglavljima VI. i VII. ovoga Pravilnika, mora sadrzavati sve potrebne
podatke koji gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude, a obavezno Poziv
treba sadrzavati: naziv i opis predmeta nabave, vrstu postupka nabave, kriterij za odabir
ponude, rok i nacin dostave ponude, kontakt podatke o osobi naruditelja i sli¢no.

Poziv, moze, ovisno o specificnosti predmeta nabave, sadrzavati i: obvezu dostave jamstva
za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, razloge isklju€enja ponuditelja, minimalnu razinu financijske
/ tehnicke / stru€ne / pravne sposobnosti ponuditelja i druge vazne uvjete za ispunjenje potreba
pojedine nabave.

Iznimno od odredbi ovog Pravilnika, CERP nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno dostavom
poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta putem modula
jednostavna nabava u EOJN RH ve¢ ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda u modulu
jednostavna nabava u EOJN RH na adresu jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru:

1) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni

2) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje CERP kao narucitelj nije
mogao predvidjeti niti na njih utjecati.
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3) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

- ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

- ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva.

Razlozi za primjenu iznimke iz prethodnog stavka ovoga €lanka navode se i obrazlazu u objavi
u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 13.
Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave koji se provodi u skladu s poglavljima
VI. i VIl. ovoga Pravilnika, ne moze biti kraéi od 5 (pet) dana niti dulji od 15 (petnaest) dana.

Ponuditelji dostavljaju ponude u skladu sa sadrzajem Poziva za dostavu ponude i na
odredenim obrascima u pozivu, ako su im dostavljeni. U roku za dostavu ponude ponuditelj
moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. Na zahtjev CERP-a kao
narucitelja ponuditelj mozZe produZiti rok valjanosti svoje Ponude.

Ponude u postupku jednostavne nabave koje su zaprimljene u roku, EOJN RH otvara istekom
propisanog roka.

Clanak 14.
U postupku jednostavne nabave koji se provodi u skladu s poglavljima VI. i VII. ovoga
Pravilnika, kriterij za odabir ponude je najniza cijena prihvatljive i prikladne ponude ili
ekonomski najpovoljnija ponuda, a isto mora biti naznaceno u tekstu Poziva za dostavu
ponude.

U slucaju primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude u Pozivu se mora navesti
minimalno jedan dodatni kriterij na temelju kojeg ¢e se ponuda bodovati te nacin bodovanja.

Za odabir ponude u postupku jednostavne nabave dovoljna je jedna pristigla ponuda koja
udovoljava svim uvjetima postupka nabave i Poziva za dostavu ponuda.

U slu€aju potrebe za dopunom dostavljenih ponuda, CERP kao narucitelj moze zatraziti
dopunu ponuda od svih gospodarskih subjekata kojima je uputio Poziv za dostavu ponude i
od kojih je zaprimio ponudu u postupku.

CERP kao naruditelj ima pravo odbiti jednu ili sve pristigle ponude ukoliko Povjerenstvo za
jednostavnu nabavu utvrdi da neka ili sve pristigle ponude ne udovoljavaju uvjetima Poziva za
dostavu ponude, $to se treba konstatirati Zapisnikom o pregledu i ocjeni Ponuda u postupku.

Clanak 15.
Ako odabrani ponuditelj u postupku jednostavne nabave odustane od svoje Ponude ili odbije
potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako
je isto zatrazeno u Pozivu za dostavu ponude, CERP mozZe ponovno izvrSiti rangiranje ostalih
zaprimljenih ponuda prema uvjetima Poziva za dostavu ponuda i kriterija za odabir kako bi se
donijela odluka o odabiru sljedece prihvatljive i prikladne ponude ili se moze ponistiti postupak
nabave.

Clanak 16.
Nakon dostave odluke o odabiru ili poniStenju, ponuditelj moze zatraziti uvid u cjelokupnu
dokumentaciju u postupku koji zahtjev mora biti zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za
prigovor. U tom slu¢aju, CERP je obvezan najkasnije iduc¢i radni dan do 16:00 sati omoguditi
uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti€nog postupka putem EOJN RH, ukljuCujuci zapisnike i
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dostavljene ponude. CERP nema obvezu omoguciti uvid u dokumente koji su oznaceni tajnima
te one dokumente koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim sustavima kojima se CERP
sluzi u poslovanju te informacije o mjerama za zastitu i sprijeCavanje incidenata u skladu s
propisima o kiberneti¢koj sigurnosti.

U slu€aju da uvid iz prethodnog stavka nije moguce ostvariti putem EOJN RH, CERP je
obvezan uvid omoguciti najkasnije idu¢i radni dan do 16:00 sati u prostorijama CERP-a,
ukoliko je zahtjev za uvid pravovremeno dostavljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor.

Clanak 17.
U slu€aju da u postupku jednostavne nabave nije zaprimlijena niti jedna ponuda ili nije
zaprimljena ponuda koja udovoljava svim uvjetima postupka nabave, Povjerenstvo za
jednostavnu nabavu predlozit ée donoSenje Odluke o ponistenju postupka.

Clanak 18.
Obavijest o odabiru ponuditelja u postupku odnosno Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave dostavlja se svakom ponuditelju objavom u EOJN RH.

IX. Pravna zaStita u postupcima jednostavne nabave

Clanak 19.
U postupcima jednostavne nabave koji se provode u skladu s poglaviljima VI. i VII. ovoga
Pravilnika gospodarski subjekti imaju pravo prigovora na provedene postupke.

Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi ili narudzbenice, okvirnog sporazuma i koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krsenja subjektivnih prava.

Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
u odnosu na sadrzaj poziva ili dokumentacije postupka, sadrzaj izmjene dokumentacije
postupka te u odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda ili razloge ponistenja.

Dokumentacija postupka i njena izmjena mogu se osporavati prigovorom samo ako je
podnositelj prigovora tijekom roka za dostavu pravodobno upozorio CERP na nezakonitost
dokumentacije postupka ili njene izmjene, a CERP nije uvazio njegov prijedlog. CERP u
svakom postupku zasebno odreduje u kojem roku se smiju traziti pojasSnjenja i izmjene
dokumentacije postupka.

Prigovor se dostavlja CERP-u elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem EOJN RH. Ako u
konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem EOJN RH nije
omogucena, prigovor se dostavlja elektroniCkim sredstvima komunikacije putem e-maila
navedenog u dokumentaciji postupka. Prigovor koji nije dostavljen u skladu s ovim stavkom
odbacit e se.

O prigovoru odlu€uje ravnatelj CERP-a u roku od 15 dana od dana primitka prigovora.

Uz podatke za identifikaciju stranaka i postupka na koji se izjavljuje, prigovor mora svakako
sadrzavati predmet prigovora, prigovorne navode (opis nepravilnosti i obrazloZzenje), a moze
sadrzavati i dokaze.

Neobrazlozeni prigovor odbaciti ¢e se kao nepotpun, ne pozivajuci podnositelja da ga dopuni
ili ispravi.

Ako u prigovoru podnositelj nije odredio u kojem dijelu pobija rjeSenje, opseg pobijanja ¢e
Celnik utvrditi na temelju sadrzaja prigovora.

Odlucujuci o prigovoru ravnatelj CERP-a moze:

1) obustaviti postupak ako podnositelj prigovora odustane od prigovora,

14



2) odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti, nedostatka
pravnog interesa i zbog toga &to je izjavljen od neovlastene osobe,

3) odbiti prigovor,

4) usvojiti prigovor, ponistiti odluku, postupak ili radnju u dijelu u kojem su ocijenjeni
nezakonitima te predmet vratiti Povjerenstvu za jednostavnu nabavu na ponovno
odlucivanje, koje je u ponovljenom odludivanju vezano shvaé¢anjem ravnatelja CERP-
a.

X. Postupci javne nabava robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova
Cija je procijenjena vrijednost propisana Zakonom o javnoj nabavi

Clanak 20.
U postupku nabave robe i usluga vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 eura, odnosno
radova vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 eura, primjenjuju se izravno odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

Postupak javne nabave pokrec¢e se na temelju pisanog zahtjeva rukovoditelja ustrojstvene
jedinice CERP-a kojim se predlaze pokretanje postupka nabave. Zahtjev rukovoditelja
ustrojstvene jedinice CERP-a mora minimalno sadrzavati podatke o predmetu nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave bez poreza na dodanu vrijednost, obrazloZenje i navodenje
razloga nabave, analizu trzista, specificnosti javne nabave koje je potrebno uvaziti ukoliko iste
postoje te prijedlog minimalno jednog dodatnog kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije
ponude u postupku.

Prije podnoSenja pisanog zahtjeva iz prethodnog stavka ovog ¢lanka potrebno je provesti
analizu trziSta u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi te se dokaz o provedenoj analizi
prilaZe uz zahtjev za pokretanjem postupka javne nabave.

Clanak 21.
U postupku javne nabave Odlukom ravnatelja o pokretanju postupka javne nabave imenuju se
¢lanovi Povjerenstva za javnu nabavu koji ¢e provesti postupak javne nabave.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog €lanka sastoji se od 5 (pet) ¢lanova, od kojih barem jedan ¢lan
mora posjedovati vazeci Certifikat u podrucju nabave.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi postupak javne nabave, sudjeluje u izradi
dokumentacije o nabavi, ocjenjuje sposobnost ponuditelja, otvara ponude i sudjeluje u
pregledu, analizi i ocjeni zaprimljenih Ponuda na temelju Cega se izraduje Zapisnik o javhom
otvaranju Ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni Ponuda. Clanovi Povjerenstva za javnu nabavu
odgovorni su za obavljanje povjerenih poslova u skladu sa mjerodavnim propisima.

Otvaranje ponuda u postupku javne nabave je javno te istom treba prisustvovati vecina ¢lanova
Povjerenstva iz stavka 1. ovog €lanka, a Zapisnik o javhom otvaranju Ponuda potpisuju svi
prisutni ¢lanovi Povjerenstva i svi prisutni ovlasteni predstavnici ponuditelja u postupku.

Nakon otvaranja ponuda, Povjerenstvo iz stavka 1. ovog Clanka izraduje Zapisnik o pregledu
i ocjeni Ponuda, a isti treba biti potpisan od veéine imenovanih ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 22.
Dokumentacija u postupku javne nabave izraduje se u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove u
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi, a na temelju zaprimljenog zahtjeva te sadrzi sve
elemente i podatke koji su propisani Zakonom o javnoj nabavi i pripadaju¢im podzakonskim
propisima. Postupak javne nabave provodi se po proceduri i rokovima u skladu s odredbama
Zakona o javnoj nabavi.
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U postupku javne nabave kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (dalje u
tekstu: ENP) te se osim cijene kao financijske vrijednosti koristi minimalno jedan dodatni kriterij
za odabir na temelju kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska
vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli€no). Unaprijed se mora utvrditi nacin
bodovanja tako da se svakom pojedinom kriteriju treba odrediti relativni zna¢aj odnosno teZina
u obliku dodjeljivanja vrijednosnih bodova, nakon &ega se relativni zna¢aj svakog pojedinog
kriterija pretvara u maksimalan broj bodova.

Kriteriji za odabir ENP odreduju se na nacin da zadovoljavaju specificnosti predmeta nabave
te isti moraju biti detaljno opisani i utvrdeni u Dokumentaciji o nabauvi.

Clanak 23.
Ako ponuditelj, koji u postupku javne nabave dostavi ENP, odustane od svoje Ponude ili odbije
potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, ako
je isto zatrazeno u Dokumentaciji o nabavi, CERP moze pristupiti sklapanju ugovora s
drugorangiranim ponuditeljem u postupku ili moze ponistiti postupak nabave.

Clanak 24.
Vi&i savjetnik u Odjelu za nabavu i tehnicke poslove zaduzZen je za vodenije registra sklopljenih
ugovora u postupcima javne nabave.

Xl. Provedba ugovora iz podrucja nabave

Clanak 25.
Za provedbu sklopljenih ugovora iz podrucja jednostavne nabave mozZe se navesti kontakt
osoba u sklopljenom ugovoru. Ukoliko sklopljenim ugovorom iz podruéja jednostavne nabave
nije odredena kontakt osoba, odnosno nije sklopljen ugovor ve¢ je izdana narudzbenica u
postupku jednostavne nabave, navedene aktivnosti provodi predstavnik organizacijske
jedinice CERP-a koja je inicirala postupak nabave.

U svakom sklopljenom ugovoru iz podrudja javne nabave obvezno se mora navesti kontakt
osoba CERP-a i ugovornog partnera koje su zaduzene za provedbu sklopljenih ugovora iz
podrucja javne nabave.

Kontakt osoba CERP-a iz stavka 2. ovog ¢lanka ne moze biti imenovana ¢lanom Povjerenstva
za jednostavnu nabavu i Povjerenstva za javnu nabavu.

Clanak 26.
Kontakt osoba CERP-a iz €¢lanka 25. ovog Pravilnika operativno sudjeluje u provedbi
sklopljenih ugovora te je, izmedu ostalog, zaduzena za:

- komunikaciju s ugovornim partnerom
- realizaciju predradnji potrebnih za provedbu sklopljenih ugovora

- dogovor o dinamici izvr§enja ugovorenih poslova u skladu sa sklopljenim ugovorom i u
ugovorenim rokovima

- poduzimanje svih potrebnih radnji u organizaciji i provedbi sklopljenog ugovora

- pracenje provedbe sklopljenih ugovora radi utvrdivanja eventualnih odstupanja kako bi
se mogle opravdano i dokumentirano vrsiti reklamacije i primjedbe na provedbu ugovora

- komunikaciju s voditeljem Odjela za nabavu i tehniCke poslove u slu€ajevima utvrdivanja
eventualnih odstupanja u provedbi ugovora te u postupcima kontrole izvrSenja ugovora
iz podrucja nabave

- ostale aktivnosti u skladu sa sklopljenim ugovorom, a radi provedbe sklopljenih ugovora.

16



Xll. Kontrola izvrSenja ugovora iz podrucéja nabave

Clanak 27.
U skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi CERP je obvezan provoditi kontrolu izvrSenja
ugovora iz podrucja javne nabave.

Kontrola izvrSenja ugovora iz podrudja jednostavne nabave provodi se na istovjetan nacin kao
i kontrola izvrSenja ugovora iz podruéja javne nabave.

Aktivnosti kontrole izvrSenja ugovora iz podrucja nabave, obuhvaéaju:

- aktivnosti kojima se utvrduje da li se ugovor o nabavi izvrSava u skladu s uvjetima
odredenim u dokumentaciji o nabavi, odabranom ponudom i sklopljenim ugovorom

- aktivnosti kojima se utvrduje da li je nabava izvrSena u kvalitativnom i kvantitativnhom
smislu u skladu s sklopljenim ugovorom

- aktivnosti kojima se utvrduje da li je nabava izvrSena u skladu s odredbama sklopljenog
ugovora ili izvan ugovora

- U slu€aju utvrdenja odstupanja od ugovorenih odredbi komunikacija s ugovornim
partnerom i pozivanje ugovornog parthera na postupanje u skladu s odredbama
sklopljenog ugovora

- poduzimanije pravnih radnji i iniciranje postupka raskida/otkaza ugovora u slu€aju krsenja
ugovornih obveza od strane ugovornog partnera

- kontrola evidencije postotka izvr§enja ugovorene obveze u financijskom smislu kako se
ugovoreni iznos nabave ne bi prekoracio.

Clanak 28.
Kontrolu izvrSenja ugovora iz podrucja nabave provodi voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke
poslove.

Voditelj Odjela za nabavu i tehni¢ke poslove moze kontrolu izvrSenja ugovora iz podrucja
nabave provesti u suradnji s kontakt osobama iz ¢lanka 25. ovog Pravilnika i/ili s
predstavnikom organizacijske jedinice CERP-a koja je inicirala postupak nabave. Voditelj
Odjela za nabavu i tehnicke poslove moze direktno kontaktirati kontakt osobu ugovorne strane
ili predstavnika ugovorne strane ukoliko su mu potrebni dodatni podaci za izvrSenje kontrole.

Voditelj Odjela za nabavu i tehniCke poslove ne moze biti imenovani ¢lan Povjerenstva za
jednostavnu nabavu i Povjerenstva za javnu nabavu ni kontakt osoba u sklopljenim ugovorima
iz ¢lanka 25. ovog Pravilnika.

Clanak 29.
Osim kontrole izvrdenja ugovora iz podrucja nabave, Voditelj Odjela za nabavu i tehnicke
poslove duzan je jednom godidnje izraditi IzvjeStaj o provedbi i izvrSenju ugovora iz podrucdja
nabave te kontroli izvr§enja postupaka nabave.
U cilju prikupljanja podataka za izradu lzvjeStaja iz stavka 1. ovog €lanka voditelj Odjela za
nabavu i tehniCke poslove ima ovlast traZiti i pribaviti odgovarajuée podatke o realizaciji

ugovorenih poslova od kontakt osoba iz ¢lanka 24. ovog Pravilnika te svakog zaposlenika
CERP-a koji, po prirodi posla, ima mogucnost pristupa predmetnim podacima.

Izvijedcée iz stavka 1. ovog Clanka dostavlja se ravnatelju CERP-a najkasnije do 1. veljace
tekuce godine za prethodnu kalendarsku godinu, sa stanjem na dan 31. prosinac.
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Xlll. ZavrSne odredbe

Clanak 30.
Ugovorom se, u smislu ovog Pravilnika, smatra svaki pisani ugovor i/ili sporazum zaklju¢en u
skladu s ovim Pravilnikom, Zakonom o javnoj nabavi, Zakonom o obveznim odnosima ili
posebnim propisima vezanim uz predmet nabave te izdana narudzbenica koja sadrzi sve bitne
elemente ugovora, a Ciji sadrza;j je sastavljen u skladu sa Zakonom o racunovodstvu (Narodne
novine, broj 85/24, 145/24, 151/25, 59/26).

Clanak 31.
Ukoliko u vrijeme primjene ovog Pravilnika, u Odjelu za nabavu i tehni¢ke poslove CERP-a
nema osobe koja posjeduje vazeci Certifikat iz podru€ja javne nabave, navedene poslove
obavljat ¢e drugi radnik zaposlen u Sektoru za financijske i opée poslove koji posjeduje vazedi
Certifikat iz podrudja javne nabave.

Clanak 32.
Plac¢anje zaprimljene fakture vr$i se u Sluzbi za financije i raCunovodstvo, po izvrSenju
ugovorene obveze te nakon §to rukovoditelj ustrojstvene jedinice koja je inicirala postupak
nabave svojim potpisom potvrdi da je u cijelosti izvr§ena ugovorena nabava (isporuka robe/
izvrSenje usluga/ provedeni projektni natjecaji i obavljeni radovi) u odnosu na sklopljeni ugovor.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploCi CERP-a, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.
Nakon stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavit ¢e se na intranet stranici CERP-a te na
mreznim stranicama www.cerp.hr.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj i javnoj nabavi,
KLASA: 406-05/23-01/1, URBROJ: 360-05/02/01-2023-2 od 11. sije€nja 2023. godine.

RAVNATELJ

Milan Plec¢as
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploi CERP-adana__ 2026. godine, a stupa
na snagu dana 1. rujna 2026. godine.

RAVNATELJ

Milan Plec¢as
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